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1 系统登录
双击桌面图标，打开登录界面，如下图所示
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录入用户名和密码，点击登录，进入系统。
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打开系统界面后，点击解决方案处的“业务管理”，系统界面如下图所示。
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关闭待做事项列表之后点击左侧的工程结构，本实验室的节点，可以开始相关工作。
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点击工具栏上系统按钮，选择修改密码，进行密码的修改。
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点击工程》退出，或点击右上角关闭按钮，弹出退出提示框后，点击“是”退出系统。
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2 试验员做资料

2.1 添加试验模板
将右侧模板窗口的模板左键按住拖拽到相应工地试验室节点下，松开，弹出添加成功的提示窗口后，试验模板添加成功。
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成功后的工程结构该实验室下可找到此模板，如图所示。
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2.2 新建资料
试验员在系统上做资料过程如下：

首先找到所在单位下的试验室，找到相应的试验模板。
如：找到中交二航局下的中心试验室，以做水泥试验报告资料为例，右键点击>水泥试验报告（高性能）模板>新建资料
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打开资料的录入界面，
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录入相应的试验资料数据，系统设置了公式和跨表公式，录入试验数据，系统自动计算结果，另外相同内容单元格只需填写一次，其它表单中的此单元格自动生成数据，完成后点击保存（注：如上图红色标记，打开每份资料最下方都有这些特殊符号，用户可根据具体内容具体选择）。
2.3 导出资料
可以将资料导出为Excel文件，点击打开资料录入界面
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点击导出为excel文件按钮，可将资料导出。
2.4 自定义台账
点击试验室下的试验表单，可以查看此试验的台账。
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除系统给出的资料名称、试验类别、报告编号、报告日期、委托编号等显示项外，用户可以自己定义添加台账其它显示项，添加步骤如下：
1、在工程结构中要设置台账的模板名称上右键，如下图
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2、点击台账设置，弹出如下对话框
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3、点击添加显示项，如下图：
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4、点击“选择…”按钮，打开试验模板，如下显示界面：
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5、单击选中要显示的单元格内容，如选择“委托单位”，选中委托单位对应的粉色单元格，点击确定（也可以直接双击要添加的单元格），返回到上一级菜单：
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显示内容框里就出现了用户刚才选择的单元格，用户录入描述信息（必填项），如：委托单位，最后点击确定，返回到上一级菜单，点击保存之后回到台账面板再点击下左侧树结构里的模板名称，台账上就显示了刚才添加的委托单位显示项（若要删除显示项如下图点击删除即可），注：用户自行添加的台账可以调整顺序，系统默认的不能调整。
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3 试验资料的修改申请及审批
为保证试验室资料的真实性，防止用户随意修改资料，系统设置了指定用户不可随意修改自己上传的资料，如果确实需要修改，需要通过系统向权限部门（如监理、业主用户）提交申请，通过审批后，该用户才能修改资料。
3.1 试验资料的修改申请
从台账面板上找到要修改的资料，双击打开该条试验资料的编辑界面，点击左上角的申请按钮打开申请界面，输入申请修改的内容和原因，必须如实填写，点击确定等待监理审批即可。
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3.2 审批修改申请
有审批权限的用户（监理），登录系统后，在系统的下边框或打开待做事项列表里的待审批用户申请，可以对用户的修改申请进行审批
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双击打开审批界面，如下图：
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监理查看施工单位的申请原因和内容，填写相应的处理意见，点击“通过”，申请的用户打开自己的试验资料时可以进行修改（采集数据除外，关于采集数据的申请监理审批通过之后需联系信息化客服人员做相应处理）；点击“不通过”，则用户申请的资料不能修改。
3.3 查询审批的修改申请
具有审批权限的用户可以查看自己审批的资料修改申请。
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查询界面如下图所示，勾选相应查询范围，如中心试验室，日期设置好后，点击查询，
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可看到这段时间某个试验室申请修改的所有记录，双击打开可查看详细信息。
4 查询资料
4.1 筛选资料
用户在台账上可以通过设置筛选条件来查询需要的资料。以“水泥高性能试验模板”为例，在“报告编号”标题栏上点击右键——>“添加筛选条件”如下图所示，[image: image26.png][ mwem o wemm o mamm o mame
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在左侧筛选栏里输入要选择的内容，点击左下角查询资料即可。

             5待做事项列表
5.1今日到期待做试验
试验龄期提醒意在提醒试验员及时地做相应的试验，以免遗漏试验。根据不同试验，如混凝土检查试件抗压强度试验的龄期为28天，当达到龄期值到达28天时，试验员登录系统，系统会自动弹出试验提醒及时通知试验员去做试验。 
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5.2待处理不合格报告

这里是显示所有未处理的不合格报告，提醒用户尽快处理不合格报告，右击要处理的某一份资料，如下图黄色标记，点击出现不合格数据处理
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用户如实填写原因分析、监理意见和处理结果，这三项必须依次按照顺序填写，也可以插入相关图片，完成之后点击保存即可，该份不合格就已闭合处理完成。
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5.3待审批用户申请

见3.2条详细描述

5.4待审批过期试验

因试验室断电、断网、压力机或万能机损坏、试验太多当天未完成等各方面原因造成用户没有在龄期当天按时做的试验，采集到的试验数据均会上传到待审批过期试验这里，如下图：

[image: image31.png]Mttt = o

SasmAS 1 | T aes (o) | pwenred
i .

SRR SR AR08 0 s e ) WA 626

SUAME WBAKSBRALREA o

SRR A REARA B0 T <

P 1 A om .

SRR APREATAR (o0 a1 0) WA 5 . O] W 1. O) AN 7. () WTAR: 315 )

111l




用户右击填写延时补做试验的原因，监理填写审批意见之后数据自动上传资料里。

5.5平行率不满足、见证率不满足

此功能专门为监理单位使用，监理的见证和平行频率提醒意在帮助监理用户更高效的工作，更优质地完成监理任务，当监理平行和见证的频率低于要求时，监理单位用户登录系统后，系统会自动弹出如下界面提醒提示工作人员去调整工作进度，如增加平行和见证的次数等。 
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            6不合格报告的查询

用户可以通过工具栏查询以往的不合格报告。工具栏——消息提醒——查询不合格报告，
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打开查询界面，选择好查询的日期从何时开始到何时结束，系统根据查询条件，列出那些单位的何种试验报告不合格以及不合格的项目。具体如下图所示，黄色标识的是用户已将资料处理为合格资料，例如：因钢筋打滑导致资料不合格，试验员申请通过处理之后重新采集试验上传数据为合格的，这里的不合格提醒就标识为黄色，点击左下角导出到xls可将不合格台账导出excel表。
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               7周报月报
工具栏上点击》统计》周报月报
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弹出对话框如下图所示，在左侧选择报表类型，勾选统计的范围，如要出一份SG-02标的中交二航局中心试验室的月报，勾选到中心试验室节点，选择开始时间和结束时间，点击查询，查询结果如下图所示，黄色标识可缩放报表显示比例。
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